LETAVERTESI CSALAD ES GYERMEKJOLETI SZOLGALAT
4281. LETAVERTES, ROZSA UTCA 1.
PIR: 643944,

INTEZKEDESI TERV

A Magyar Allamk_ipcstér altal
A Létavértes Varosi Onkorményzat
2019. évi kincstari ellendrzéséré] késziilt 177/2019. szamu jelentésre

'_ . e v ”»
hataridd felelds

vasolt intézkedések:

L1. Belsé  kontrollrendszer értékelése alapjan
ia

2020.11.30. | Bertothyné Csige

1/1. Az Alapit6 okirat Avr. 5. § (1) bekezdése altal NS
Tiinde jegyzb

eldirt tartalmanak feliilvizsgalata és médositasa
‘ az Avr. 5. § (4) bekezdés figyelembevételével.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné

172. Az SZMSZ feliilvizsgilata az Avr. 13. § (4a) intézmenyvezets

bekezdésben foglaltaknak megfelelden,
figyelemmel a 15/2019. (XII.7) PM rendeletben
foglaltakra.

1/3. Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglalt eldirasok
figyelembevételével az Egyitittm{ik5dési
megallapodds feliilvizsgalata, sszhangban a
Gazdalkodasi szabalyzattal.

2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyz6

2020.07.31. | Moldovanné Vastag

1/4. Az Szt. 14. §-ban és az Ahsz. 50. §-ban foglalt Tholya irodavezetd

eléirasok figyelembevételével a Kozos Hivatal
Szamviteli politikdjanak, és annak keretében
elkésziilt szabalyzatok intézményvezeté altali
kiadmanyozasa.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné

1/5. A Gyermekjoléti  Szolgdlat pénztarara intézményvezets

vonatkozoan a Pénzkezelési szabélyzatban
rogzitett miikodési feltételek biztositasa.

1/6.Az Szt. 161. § (4) bekezdésben foglalt elirasok
figyelembevételével a  Kozos  Hivatal
Szamlarendjének az intézményvezetd A4ltali
kiadméanyozasa.

2020.07.31. | Moldovénné Vastag
Ibolya irodavezetd

1/7. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfeleléen, a Kozds Hivatal
Gazdalkodasi szabalyzatanak az
intézményvezetd altali kiadmanyozasa. |

2020.07.31. | Moldovénné Vastag
Ibolya irodavezetd




—

elbirdsok betartdsa, a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend
elkészitése a Gyermekjoléti ~ Szolgalatra
vonatkozdan.

. T A N
1/8. Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt | 2020-07.31. | Kelemen Péter

aljegyzd

1/9. Az Avr. 13. § (2) ©), e) és g) pontjaban elsirt

Kikiildetési ~ szabalyzatnak, Reprezentacios
szabalyzatnak, és a Vezetékes és radidtelefonok
hasznalatarél  sz616 szabalyzatanak  az
intézményvezetd altali kiadméanyozasa, vagy
6nall6 szabdlyzat készitése.

2020.07.31. | Kelemen Péter
aljegyz6

1/10. Az Avr. 13. § (2) d) pontjaban eléirt Anyag- és

eszkbzgazdalkodasi szabalyzatnak az
intézményvezeté altali kiadményozésa, vagy
6nall6 szabalyzat készitése.

2020.07.31. | Moldovéanné Vastag
‘ Ibolya irodavezetd

1/11.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Belss
kontrollrendszer szabdlyzatnak az
intézményvezeté altali kiadmanyozésa, vagy
0nallé szabalyzat készitése,

1/12.

2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyzd

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglalt eléirasok
figyelembevételével a szervezeti integritdst
sértd  események  kezelésének  eldirdsait
tartalmazo eljarasrend elkészitése a
Gyermekjoéléti Szolgélatra vonatkozéan.

2020.11.30. | Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

1/13.

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdés elbirdsainak
betartdsdval az integralt kockazatkezelési
rendszer kialakitdsa a Gyermekjoléti Szolgalatra
vonatkozdban.

2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyz6

1/14.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjdban foglalt
eléirasoknak megfeleléen biztositani sziikséges
a tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyul6  kontrollok kiépitését a déntések
dokumentumainak elkészitésekor. A "szébeli
kotelezettségvallalas alapjan” bélyegz6
lenyomat  haszndlata, a  Gazdalkodasi
szabélyzatban foglalt el8irdsoknak megfeleléen.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné
intézményvezetd,
Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

1/15.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfelelden biztositani sziikséges
a tevékenységre vonatkozodan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyul6 kontrollok kiépitését, a dontések
szabalyszerlségi szempontbol torténd

2020.11.30. | Bertéthyné Csige

Tiinde jegyzd,




{7 jovahagyasa, illetve ellenjegyzése soran.
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 59, §

| (1) bekezdésében foglalt eldirasok betartasa, az J
érvényesitésre és utalvanyozasra vonatkozoéan.

o ]
Holczapfelné Elek
Katalin pii. el6adé

/16. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak | 2020.11.30.

Bertéthyné Csige ‘

betartasa, a pénztari kényvvezetési feladatok
ASP szakrendszerben t6rténé elvégzése.

megfelelden a gazdasagi események Tiinde jegyz6 .
elszdmoldsa (a  hatélyos jogszabélyoknak |
megfeleld  kényvvezetds  és beszdmolas) ‘ ‘
kontrolljanak biztositasa. |
_— |
T , - ., ~ eq |
/17 A Mstv. 114. § (2) bekezdésében foglaltak | 2020.05.31. | Szaszné Rizén Erika

pénztaros

1/18. Az nfo tv. 29 -30. §-aiban és 35. §-aban,
‘ valamint aAvr. 13, § (2) bekezdés h) pontjaban
foglalt el6irasok betartisa, a kézérdekit adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
€s a kotelezben  kozzéteendd  adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l  sz616
szabdlyzat  elkészitése a Gyermekjoléti
‘ Szolgélatra vonatkozoan.

2020.07.31.

Kelemen Péter
aljegyz6

‘1/19. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt
cléirasoknak megfeleléen a Kozds Hivatal

Bels6 ellenérzési kézikdnyvének
‘ feltilvizsgalata, és az intézményvezetd éltali‘
kiadményozasa.

[2020.11.30. | Bertothyné Csige

.

Tiinde jegyzd

nyilatkozat megkiildése az irdnyité  szerv
vezetdjének, és zarszdmadds keretében a
képviselbtestiilet elé torténd beterjesztése a Bkr.
11.§ (2) és (2a) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en.

1/20. Az intézményvezet$ altal kiallitott Bkr. 1. sz. | 2020.11.30.

Moldovanné Vastag
Ibolya irodavezets,
Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

2.
kitelezettség
| intézkedések:

adatszolgaltatisi
kapcsolatos

A kionvvvezetési és
ellendrzésével

2/1. A részletez6 nyilvantartasok folyamatos vezetése
szamviteli bizonylatonként, az Ahsz. 39. § (3) és
a 45. § (3) bekezdéseiben el6irt, 14. mellékletben
meghatdrozott kotelezd adattartalommal.

2020.06.30.

Mézl6 Lajosné gazd.
lgyintézé

2/2. A gazdasagi események elszamoldsa sordn az Szt.
15. § (3) bekezdése és az
Ahsz. 4. § (1) bekezdése szerinti valddisag
elvének valamint az Szt. 165. §-ban és az Ahsz.
52. §-ban foglalt bizonylati elv, bizonylati

fegyelem betartasa sziikséges:

a) a konyvvezetés sordn, valds adattartalommal,
alapbizonylatok alapjan t6rténé konyvelés és

2020.06.30.

a) pont tekintetében:
Mézl6 Lajosné gazd.
ligyintéz6

L




| az Ahsz. 14. melléklet II.  pontjaban ‘ b.) pont tekintetében: |
| eléirtaknak megfelels nyilvantartas vezetése, ‘ Kulcs Istvanné

/

| b) a befogadott szamla a Gyermekjoléti szolgalat | intézményvezets,
Alapité  okiratdban meghatdrozott nevére | Szaszné Rizan Erika ’

( szoljon, a szerzédések feliilvizsgalata &g pénztaros,
azokban a szamlézasi cim mddositdsa Holczapfelné Elek
szlikséges. ] Katalin pii. el8adé

| 3. Az éves Kkiltségvetési beszamolé ellenérzésével | —‘

kapcsolatos intézkedések: ! -
3/1. A 12, havi IKJ és a Gyorsjelentés elkészitése az | 2020.07.20.

‘Mazlo Lajosné gazd. /

|' /

]

| Avr. 169. §-ban és a 170. §-ban meghatarozott ‘ ligyintéz6, Papp
L hataridére. Ernéné pii. eldado
3/2. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében meghatarozott | 2020.06.30. | Mézlg " Lajosné gazd. |
éves zarlati feladatok végrehajtisa, a nem | ligyintézé

levonhaté altalanos forgalmi ad6 teljes kori
atvezetése a més kiilonféle egyéb raforditasok
kozé.

3/3.Az Altalanos forgalmi  ad6 elszamolasdra | 2020.06.30. | Mazls Lajosné gazd. |
vonatkozdéan az Ahsz. 26.§ (11a) bekezdés c) ligyintézé

‘ pontjdban  foglalt eléirdsok  betartdsa a‘

| kényvvezetés soran. | J

" 3/4. Az &sszes maradvény és a korrigalt zar6 '2—020_.06.70.—|—Mﬁ(’)ﬂj5égfazd.— ‘
pénzeszk6zok kozotti eltérés okdnak a feltarésa ‘ ligyintéz6, Papp |
és a szilikséges intézkedés megtétele. ‘ Ernéné pii. eléado

|—3/5. A 2019. évi éves kéltségvetési beszamold Ahsz. \ 2020.06.30. | Papp Ernéné p.

| 31-32. §-4ban foglaltak szerinti alj | eléads |

Létavértes, 2020. majus 14.

................................................

Kulcs Istvanné

intézményvezet
Az intézkedési tervben foglaltakat muegg veégrehajtdsat magamra nézve kotelezének
tekintem.
Bertéthyné Csige Tiinde Kelemen Péter
folowue ludeq Moga o m«?piaﬂ“wk
Moldovéanné Vastag R)olya Holczaptelné Katalin

\Mw\ ‘ / /? L‘“’

1
....... Logrmrto .

..........................................

Szaszné Rizan Erika
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hataridd felelds
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L1. Belsé  kontrollrendszer értékelése alapjan
ia

2020.11.30. | Bertothyné Csige

1/1. Az Alapit6 okirat Avr. 5. § (1) bekezdése altal NS
Tiinde jegyzb

eldirt tartalmanak feliilvizsgalata és médositasa
‘ az Avr. 5. § (4) bekezdés figyelembevételével.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné

172. Az SZMSZ feliilvizsgilata az Avr. 13. § (4a) intézmenyvezets

bekezdésben foglaltaknak megfelelden,
figyelemmel a 15/2019. (XII.7) PM rendeletben
foglaltakra.

1/3. Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglalt eldirasok
figyelembevételével az Egyitittm{ik5dési
megallapodds feliilvizsgalata, sszhangban a
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2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyz6

2020.07.31. | Moldovanné Vastag

1/4. Az Szt. 14. §-ban és az Ahsz. 50. §-ban foglalt Tholya irodavezetd

eléirasok figyelembevételével a Kozos Hivatal
Szamviteli politikdjanak, és annak keretében
elkésziilt szabalyzatok intézményvezeté altali
kiadmanyozasa.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné

1/5. A Gyermekjoléti  Szolgdlat pénztarara intézményvezets

vonatkozoan a Pénzkezelési szabélyzatban
rogzitett miikodési feltételek biztositasa.

1/6.Az Szt. 161. § (4) bekezdésben foglalt elirasok
figyelembevételével a  Kozos  Hivatal
Szamlarendjének az intézményvezetd A4ltali
kiadméanyozasa.

2020.07.31. | Moldovénné Vastag
Ibolya irodavezetd

1/7. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfeleléen, a Kozds Hivatal
Gazdalkodasi szabalyzatanak az
intézményvezetd altali kiadmanyozasa. |

2020.07.31. | Moldovénné Vastag
Ibolya irodavezetd




—

elbirdsok betartdsa, a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend
elkészitése a Gyermekjoléti ~ Szolgalatra
vonatkozdan.

. T A N
1/8. Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt | 2020-07.31. | Kelemen Péter

aljegyzd

1/9. Az Avr. 13. § (2) ©), e) és g) pontjaban elsirt

Kikiildetési ~ szabalyzatnak, Reprezentacios
szabalyzatnak, és a Vezetékes és radidtelefonok
hasznalatarél  sz616 szabalyzatanak  az
intézményvezetd altali kiadméanyozasa, vagy
6nall6 szabdlyzat készitése.

2020.07.31. | Kelemen Péter
aljegyz6

1/10. Az Avr. 13. § (2) d) pontjaban eléirt Anyag- és

eszkbzgazdalkodasi szabalyzatnak az
intézményvezeté altali kiadményozésa, vagy
6nall6 szabalyzat készitése.

2020.07.31. | Moldovéanné Vastag
‘ Ibolya irodavezetd

1/11.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Belss
kontrollrendszer szabdlyzatnak az
intézményvezeté altali kiadmanyozésa, vagy
0nallé szabalyzat készitése,

1/12.

2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyzd

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglalt eléirasok
figyelembevételével a szervezeti integritdst
sértd  események  kezelésének  eldirdsait
tartalmazo eljarasrend elkészitése a
Gyermekjoéléti Szolgélatra vonatkozéan.

2020.11.30. | Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

1/13.

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdés elbirdsainak
betartdsdval az integralt kockazatkezelési
rendszer kialakitdsa a Gyermekjoléti Szolgalatra
vonatkozdban.

2020.11.30. | Bert6thyné Csige
Tiinde jegyz6

1/14.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjdban foglalt
eléirasoknak megfeleléen biztositani sziikséges
a tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyul6  kontrollok kiépitését a déntések
dokumentumainak elkészitésekor. A "szébeli
kotelezettségvallalas alapjan” bélyegz6
lenyomat  haszndlata, a  Gazdalkodasi
szabélyzatban foglalt el8irdsoknak megfeleléen.

2020.11.30. | Kulcs Istvanné
intézményvezetd,
Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

1/15.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfelelden biztositani sziikséges
a tevékenységre vonatkozodan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyul6 kontrollok kiépitését, a dontések
szabalyszerlségi szempontbol torténd

2020.11.30. | Bertéthyné Csige

Tiinde jegyzd,




{7 jovahagyasa, illetve ellenjegyzése soran.
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 59, §

| (1) bekezdésében foglalt eldirasok betartasa, az J
érvényesitésre és utalvanyozasra vonatkozoéan.

o ]
Holczapfelné Elek
Katalin pii. el6adé

/16. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak | 2020.11.30.

Bertéthyné Csige ‘

betartasa, a pénztari kényvvezetési feladatok
ASP szakrendszerben t6rténé elvégzése.

megfelelden a gazdasagi események Tiinde jegyz6 .
elszdmoldsa (a  hatélyos jogszabélyoknak |
megfeleld  kényvvezetds  és beszdmolas) ‘ ‘
kontrolljanak biztositasa. |
_— |
T , - ., ~ eq |
/17 A Mstv. 114. § (2) bekezdésében foglaltak | 2020.05.31. | Szaszné Rizén Erika

pénztaros

1/18. Az nfo tv. 29 -30. §-aiban és 35. §-aban,
‘ valamint aAvr. 13, § (2) bekezdés h) pontjaban
foglalt el6irasok betartisa, a kézérdekit adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
€s a kotelezben  kozzéteendd  adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l  sz616
szabdlyzat  elkészitése a Gyermekjoléti
‘ Szolgélatra vonatkozoan.

2020.07.31.

Kelemen Péter
aljegyz6

‘1/19. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt
cléirasoknak megfeleléen a Kozds Hivatal

Bels6 ellenérzési kézikdnyvének
‘ feltilvizsgalata, és az intézményvezetd éltali‘
kiadményozasa.

[2020.11.30. | Bertothyné Csige

.

Tiinde jegyzd

nyilatkozat megkiildése az irdnyité  szerv
vezetdjének, és zarszdmadds keretében a
képviselbtestiilet elé torténd beterjesztése a Bkr.
11.§ (2) és (2a) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en.

1/20. Az intézményvezet$ altal kiallitott Bkr. 1. sz. | 2020.11.30.

Moldovanné Vastag
Ibolya irodavezets,
Bertothyné Csige
Tiinde jegyz6

2.
kitelezettség
| intézkedések:

adatszolgaltatisi
kapcsolatos

A kionvvvezetési és
ellendrzésével

2/1. A részletez6 nyilvantartasok folyamatos vezetése
szamviteli bizonylatonként, az Ahsz. 39. § (3) és
a 45. § (3) bekezdéseiben el6irt, 14. mellékletben
meghatdrozott kotelezd adattartalommal.

2020.06.30.

Mézl6 Lajosné gazd.
lgyintézé

2/2. A gazdasagi események elszamoldsa sordn az Szt.
15. § (3) bekezdése és az
Ahsz. 4. § (1) bekezdése szerinti valddisag
elvének valamint az Szt. 165. §-ban és az Ahsz.
52. §-ban foglalt bizonylati elv, bizonylati

fegyelem betartasa sziikséges:

a) a konyvvezetés sordn, valds adattartalommal,
alapbizonylatok alapjan t6rténé konyvelés és

2020.06.30.

a) pont tekintetében:
Mézl6 Lajosné gazd.
ligyintéz6

L




| az Ahsz. 14. melléklet II.  pontjaban ‘ b.) pont tekintetében: |
| eléirtaknak megfelels nyilvantartas vezetése, ‘ Kulcs Istvanné

/

| b) a befogadott szamla a Gyermekjoléti szolgalat | intézményvezets,
Alapité  okiratdban meghatdrozott nevére | Szaszné Rizan Erika ’

( szoljon, a szerzédések feliilvizsgalata &g pénztaros,
azokban a szamlézasi cim mddositdsa Holczapfelné Elek
szlikséges. ] Katalin pii. el8adé

| 3. Az éves Kkiltségvetési beszamolé ellenérzésével | —‘

kapcsolatos intézkedések: ! -
3/1. A 12, havi IKJ és a Gyorsjelentés elkészitése az | 2020.07.20.

‘Mazlo Lajosné gazd. /

|' /

]

| Avr. 169. §-ban és a 170. §-ban meghatarozott ‘ ligyintéz6, Papp
L hataridére. Ernéné pii. eldado
3/2. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében meghatarozott | 2020.06.30. | Mézlg " Lajosné gazd. |
éves zarlati feladatok végrehajtisa, a nem | ligyintézé

levonhaté altalanos forgalmi ad6 teljes kori
atvezetése a més kiilonféle egyéb raforditasok
kozé.

3/3.Az Altalanos forgalmi  ad6 elszamolasdra | 2020.06.30. | Mazls Lajosné gazd. |
vonatkozdéan az Ahsz. 26.§ (11a) bekezdés c) ligyintézé

‘ pontjdban  foglalt eléirdsok  betartdsa a‘

| kényvvezetés soran. | J

" 3/4. Az &sszes maradvény és a korrigalt zar6 '2—020_.06.70.—|—Mﬁ(’)ﬂj5égfazd.— ‘
pénzeszk6zok kozotti eltérés okdnak a feltarésa ‘ ligyintéz6, Papp |
és a szilikséges intézkedés megtétele. ‘ Ernéné pii. eléado

|—3/5. A 2019. évi éves kéltségvetési beszamold Ahsz. \ 2020.06.30. | Papp Ernéné p.

| 31-32. §-4ban foglaltak szerinti alj | eléads |

Létavértes, 2020. majus 14.

................................................

Kulcs Istvanné

intézményvezet
Az intézkedési tervben foglaltakat muegg veégrehajtdsat magamra nézve kotelezének
tekintem.
Bertéthyné Csige Tiinde Kelemen Péter
folowue ludeq Moga o m«?piaﬂ“wk
Moldovéanné Vastag R)olya Holczaptelné Katalin

\Mw\ ‘ / /? L‘“’

1
....... Logrmrto .

..........................................

Szaszné Rizan Erika



LETAVERTESI KOZOS ONKORMANYZATT HIVATAL
4281. LETAVERTES, KOSSUTH UTCA 4.

PIR: 373313.

INTEZKEDESI TERV

A Magyar Allamkj_ncstér altal
A Létavértes Varosi Onkormanyzat
2019. évi kincstari ellenbrzésérdl késziilt 177/2019. szamu jelentésre

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt
intézkedések:

hataridé

|
|

felelgs

i
|

rl/ 1. Az SZMSZ feliilvizsgalata és kiegészitése az Avr. 13.

2020.11.30. | Bertothyné Csige |

§ (1) ¢), h) pontjaiban meghatarozott tartalommal. A Tinde jegyz8 |
szervezeti véltozasok és az Avr. 13. § (4a) ‘
bekezdésében  foglaltaknak megfeleléen, a
| Jogszabalyvéltozasok 4tvezetése a szabalyzaton. ‘
| 1/2. A Szémlarend modositésa az Szt. 161. § (2) bekezdes | 2020-07.31. [ Moldovdnne |
¢) €s d) pontjaiban foglalt eléirdsoknak megfelelden. Yastag . Ibolya
. | irodavezet$

1/3. A Gazddlkodési szabalyzat modositésa az Avr. 13, § | 2020-07.31. | Moldovénné -
(2) bekezdés a) pontjaban és a (4b) bekezdésében Vastag  Ibolya
foglalt eléirasoknak megfelelden, a szabélyzatban rodavezetd
r6gziteni sziikséges a tervezési, ellenérzési feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd szabalyokat, oly‘
modon, hogy a felelésségi kordk, a javaslattételi,
engedélyezési, jovéahagyasi, kontroll és

}7 beszdmoltatasi eljarasok megdllapithatdk legyenek.

/4. Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt elsirasok | 2020-07:31. | Kelemen  Péter
betartasa, a Kikiildetési szabalyzat és a Vezetékes és aljegyzd
radidtelefonok hasznélatanak szabalyaira vonatkozd
aktualizdldsa.  Jogszabdly-moédositdas esetén a
sziikséges valtozdsokat a jogszabaly hatalybalépését
kdvet6 30 napon beliil a szabalyzaton 4t kell vezetni.

1/5.Az  Anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasi szabdlyzat | 2020.07.31. | Moldové4nné
feliilvizsgélata, osszhangban a  Gazdalkodési Vastag Ibolya
szabdlyzattal. irodavezetd

1/6. A Kockazatkezelési szabdlyzatban a Bkr. 7. § (4) | 2020.11.30. | Bertothyné Csige
bekezdésben elbirt szervezeti felelds kijelolése. Tiinde jegyz6

1/7.A Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt | 2020.11.30. | Bertéthyné Csige
eléirasoknak megfeleléen biztositani szlikséges a Tiinde jegyz6

tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok |




elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére

irdnyulé  kontrollok  kiépitését a  dontések
dokumentumainak elkészitésekor.

A "szébeli kotelezettségvallalas alapjan" bélyegzé
lenyomat hasznélata, a Gazdalkodssi szabalyzatban

_foglalt eléirasoknak megfeleléen.

1/8. A Bkr. 8. § (2) bekezdés ¢) pontjaban foglalt | 2020.11.30. [ Bertéthyné Csige
eléirasoknak megfeleléen biztositani sziikséges a Tiinde jegyz§
tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csOkkentésére
irAnyulé  kontrollok kiépitését, a  dontések
szabélyszerliségi szempontbél torténd jovéhagydsa, ‘
illetve ellenjegyzése soran.Az Aht. 38. § (1)

‘ bekezdésében és az Avr. 59. § (1) bekezdésében‘
foglalt elSirasok betartasa, érvényesitésre  és

‘ utalvanyozasra vonatkozoan.

1/9. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak megfeleléen a | 2020.11.30. Bertéthyné Csige
gazdasigi események elszamoldsa (a hatalyos Tiinde jegyz6
jogszabalyoknak  megfelel konyvvezetds és
beszamolas) kontrolljanak biztositésa.

1/10. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt eléirdasoknak | 2020.11.30. Bertothyné Csige
megfeleléen a Kézos Hivatal Belsé ellendrzési Tiinde jegyz6 ‘
kézikonyvének feliilvizsgdlata, a Kozés Hivatal
belsé  ellenérzésére  vonatkozé sajatossagok ‘
meghatarozdsa. J

1/11. A kéltségvetési szerv vezetje altal kiallitott Bkr. 1. | 2020.11.30. | Moldovanné '
sz. nyilatkozat megkiildése az irdnyit6 szerv Vastag Ibolya
vezetjének, €és  zdrszdmadds  keretében a irodavezetd,
képviselotestiilet elé torténd beterjesztése a Bkr. Bert6thyné Csige
11.§ (2) és (2a) bekezdésében foglaltaknak Tiinde jegyz6
megfeleléen. |

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatdsi kotelezettség

ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

2/1. Az IKJ és IMJ elkészitése az Avr. 169. § -ban és a | 2020.07.20. Papp Ernéné
170. § -ban meghatirozott hatéridére. . pil.eldado

22. A részletez$ nyilvantartisok folyamatos vezetése 2020.06.30. MaZIO_,LaJ.O:’I,le,,
szamviteli bizonylatonként, az Ahsz. 39. § (3) és a45s. gazd. Ugymiezo
§ (3) bekezdéseiben elbirt, 14. mellékletben

| meghatdrozott kotelezd adattartalommal.

2020.06.30. | Mazl6 Lajosné

2/3.

Az Ahsz. 44. § (4) bekezdésében foglalt eldirasok
betartdsa, a személyi juttatasok és jarulékok rovathoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szémldn a
teljesités Gsszege az Avr. 62/E. § (1) bekezdésben
foglalt eldiras szerint megkiildott konyvelési értesitén
szerepld Osszeggel egyezden keriiljon nyilvantartasba
vételre.

gazd. ligyintézé




2/4. Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9. pontjaban és az 53. §
(2) bekezdésében foglalt elbirasok betartdsa, a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi
szamldkon a kotelezettségvallalasok haladéktalan
nyilvantartasba vétele, a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kvetden.

2020.06.30. | M4zl6 Lajosné

gazd. {igyintéz$

2/5.Az eliranyzatok modositdsainal, atcsoportositasainal
az Aht. 34. § (1) — (4) bekezdéseiben foglaltak
betartésa.

2020.06.30.

M4ézl6 Lajosné
gazd. igyintézd

2/6.Az Aht. 6. § (7) ad) pontjaban foglalt eléirdsanak
megfeleléen, az intézményfinanszirozas fizetési
szamlén t6rténd lebonyolitasa.

2020.06.30.

Szaszné Rizan
Erika pénztéros,
Holczapfelné Elek
Katalin pii. el6adé |

2/7. A gazdasagi események elszamolasa sordn az Szt. 15.
§ 3) bekezdése és az
Ahsz. 4. § (1) bekezdése szerinti valédisag elvének
valamint az Szt. 165. §-ban és az Ahsz. 52. §-ban
foglalt bizonylati elv, bizonylati fegyelem betartasa a
koényvvezetés soran, valds adattartalommal,
alapbizonylatok alapjén térténd konyvelés és az Ahsz.
14. melléklet II. pontjdban el&irtaknak megfelel
nyilvéntartds vezetése.

2020.06.30.

Ma4zl6 Lajosné
gazd. ligyintéz6

3. Az éves Kkoltsésvetési beszamolé ellendrzésével
kapcsolatos intézkedések:

3/1. Az altaldnos forgalmi adé elszamoldsara vonatkozéan
az Ahsz. 26.§ (11a) bekezdés c) pontjdban foglalt
eléirdsok betartdsa a kényvvezetés soran.

1 2020.06.30.

Mazl6 Lajosné
gazd. igyintéz6

132 Az Gsszes maradvany ¢és a korrigalt zar6
pénzeszkozok kozotti eltérés okanak a feltarisa és a
sziikséges intézkedés megtétele.

2020.06.30.

Madzl6 Lajosné
gazd. ligyintézd, ‘
Papp Eméné pii.
eléado |

3/3. A 2019. évi éves koliségvetési beszamold Ahsz. 31-
32. §-dban foglaltak szerinti aldirasa.

2020.06.30.

Mazl6 Lajosné |

| gazd. ligyintéz§ |

Létavértes, 2020. majus 14.

......................................

Bertéthyné Csige Tiind

Jegyz6



A Létavértesi Kozos (jnkorményzati Hivatal intézkedési tervében foglaltakat megismertem,
végrehajtisat magamra nézve kotelezének tekintem.

.........................................

..........................................

Mazl6 Lajosné

.....................................

Moldovéanné Vastag Ibolya

Migp-»euw%

Holc

elné Elek Katalin
2 Co /
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Papp Ern



LETAVERTES VAROSI KONYVTAR ES MUVELODESI HAZ
4281. LETAVERTES, ROZSA UTCA 1.
PIR: 643988.

INTEZKEDESI TERV

A Magyar Allamk_ipcstér altal
A Létavértes Varosi Onkorményzat
2019. évi kinestéri ellendrzésérdl késziilt 177/2019. szamii jelentésre

[1. Belsé _kontrolirendszer értékelése alapjan hataridg [felelc’is

javasolt intézkedések: ‘

1/1. Az SZMSZ feliilvizsgélata az Avr. 13. § (1) | 2020.11.30. | Pappné Szab6 Méria
bekezdés c), g) pontjaiban és a 13. § (4a) intézményvezetd
bekezdésében foglalt el6irasoknak
megfelel6en, és a kormanyzati funkciora
vonatkozéan a 15/2019. PM rendeletben

eldirtak betartasa.

12. Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglalt 2020.11.30. BertéEhyné Csige Tinde
elbirasok figyelembevételével az Jegyzo
Egyitittmiikodési megallapodas ‘
feltlvizsgadlata, Osszhangban a

Gazdélkodasi szabalyzattal.

1/3. Az Szt. 14. §-ban és az Ahsz. 50. §-aban
foglalt el6irasok figyelembevételével a
Ko6z6s Hivatal Szamviteli politik4janak, és
annak keretében elkészitett szabalyzatok
intézményvezet6 altali kiadmanyozésa.

2020.07.31. | Moldovéanné Vastag Ibolya |
irodavezetd

2020.08.31. | Pappné Szab6 Maria

1/4. A Konyvtar pénztarira vonatkozdan a Lo .
intézmenyvezetd

Pénzkezelési  szabalyzatban  rogzitett
miik6dési feltételek biztositasa.

2020.07.31. | Moldovanné Vastag Ibolya

1/5.Az Szt. 161. § (4) bekezdésben foglalt irodavezetd

eléirasok figyelembevételével a Kozos
Hivatal Szamlarendjének az
intézményvezetd 4ltali kiadményozésa.

2020.07.31. | Moldovénné Vastag Ibolya

1/6. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban irodavezetd

foglalt eléirasoknak megfeleléen, a Kozos
Hivatal Gazdélkodési szabélyzatinak az
intézményvezet6 altali kiadmanyozasa.




1/7. Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjdban

foglalt eléirasok betartdsa, a beszerzések
lebonyolitdsival kapcsolatos —eljarasrend
elkészitése a Konyvtarra vonatkozéan.

2020.07.31.

Kelemen Péter aljegyzé

1/8. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c), ) &s g)

pontjaiban el6irt Kikiildetési szabélyzatnak,
Reprezentacios  szabdlyzatnak, és a
Vezetékes és radidtelefonok hasznalatarol
sz6l6 szabélyzatinak az intézményvezetd
altali  kiadmanyozésa, vagy  ©n4lld
szabalyzat készitése.

2020.07.31. |

Kelemen Péter aljegyz6

1/9. Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjaban

eldirt Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabdlyzatnak az intézményvezeté altali
kiadmanyozasa, vagy 6néll6 szabalyzat
készitése.

| 2020.07.31.

Moldovanné Vastag Ibolya
irodavezet§

1/10.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirt Belsd
kontrollrendszer szabalyzatnak az
intézményvezeté 4ltali kiadmédnyozésa,
vagy 6nall6 szabalyzat készitése.

2020.11.30.

Bertdothyné Csige Tiinde
Jegyzd

1/11.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglalt
eléirasok figyelembevételével a szervezeti
integritist sérté események kezelésének
eldirasait tartalmazo eljardsrend elkészitése
a Kényvtarra vonatkozodan.

2020.11.30.

Bertothyné Csige Tiinde
jegyz6

1/12.

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdés elbirasainak
betartdsdval az integralt kockazatkezelési
rendszer  kialakitisa a  Kényvtarra
vonatkozdan.

| 2020.11.30.

Bert6thyné Csige Tiinde
jegyzb

1/13.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglalt el6irasoknak megfeleléen biztositani
szilkséges a tevékenységre vonatkozodan a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyulé
kontrollok kiépitését a dontések
dokumentumainak  elkészitésekor. A
"szObeli  kotelezettségvallalas  alapjan"
bélyegz6 lenyomat  hasznalata, a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
eldirasoknak megfelelGen.

2020.11.30.

Pappné Szabé Maria
intézményvezetd,
Bertothyné Csige Tiinde
jegyz6

1/14.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés c) pontjdban
foglalt eléirdsoknak megfelelden biztositani
sziikséges a tevékenységre vonatkozdan a |

2020.11.30.

1

Bert6thyné Csige Tiinde
Jegyz6,




szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld
kontrollok  kiépitését, a  dontések
szabdlyszerliségi ~ szempontbol  térténd
Jovdhagyasa, illetve ellenjegyzése soran.

Az Aht. 38. § (1) bekezdésében &s az Avr.
59. § (1) bekezdésében foglalt elbirasok
betartésa, érvényesitésre és utalvanyozésra
vonatkozdan.

Holczapfelné Elek Katalin
pll. eléadd

1/15. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak
megfeleléen a gazdasdgi események
elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelé konyvvezetés €s beszamolds)

kontrolljanak biztositasa.

2020.11.30.

Bert6thyné Csige Tiinde
jegyzd

1/16.A M6tv. 114. § (2) bekezdésében foglaltak
betartdsa, a pénztari  konyvvezetési
feladatok ASP szakrendszerben torténé
elvégzése.

2020.05.31.

Szaszné Rizéan Erika
pénztaros

1/17.Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglalt eléirasok betartdsa, a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, és a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvénossagra hozataldnak
rendjér6l szolé szabalyzat elkészitése a
Konyvtarra vonatkozéan. Az Info tv. 32-34
§, é 37. § (1), (2) bekezdésében
meghatarozott altalanos kozzétételi listan
szerepld adatok teljes kori kozzététele.

2020.07.31.

Kelemen Péter aljegyz6

sz. nyilatkozat megkiildése az iranyitd szerv
vezet6jének, és zarszdmadas keretében a
képvisel6testiilet elé torténd beterjesztése a

118, Az Ltv. 9. § (4), 10.§ (1), 335/2005. | 2020-11.30. | Pappné Szab6 Méria
(XIL29.) Korm. rendelet 3. § (1) HCZmEnyVEZEto
bekezdésekben foglalt eléirasoknak
megfeleléen az iratkezelési szabalyzat
clkészitése a Konyvtarra vonatkozoan.

1719, A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt | 2020-11.30. | Bertothyné Csige Tiinde
eléirasoknak megfeleléen a Kozos Hivatal Jegyzo
Bels6 ellendrzési kézikonyvének
feliilvizsgalata, és a szerv vezetbje altali
kiadmanyozasa.
1/20. Az intézményvezetd altal kiallitott Bkr. 1. | 2020.11.30. | Moldovanné Vastag Ibolya

irodavezetd,
Bertothyné Csige Tiinde

Jjegyzd

Bkr. 11.§ (2) és (2a) bekezdésében
 foglaltaknak megfeleléen.
2. A konyvvezetési és adatszolgiltatdsi
| kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos




| intézkedések:

2020.06.30.

Mézlo L—ajosné gazd.

okirataban meghatérozott nevére széljon.

2/1. A részletezd nyilvéantartasok folyamatos .
vezetése szamviteli bizonylatonként, az ugyintezo
Ahsz. 39. § (3) és a 45. § (3) bekezdéseiben
eléirt, 14. mellékletben meghatarozott
kotelez6 adattartalommal.

(272 Az eldirinyzatok  médositasaindl, | 2020-06-30. | MézI6  Lajosné  gazd.
atcsoportositasainal az Aht. 34. § ()- @ ugymtezo

bekezdéseiben foglaltak betartasa.

2/3. Az Ahsz. 53. § (1) bekezdésében foglalt 2020.06.30. Maz.lo’ " Lajosné  gazd.
eléirasoknak megfeleléen, a havi &s ugyintezo
negyedéves konyvviteli zarlat soran, a
kényvviteli szdmlak lezdrdsa és fokonyvi
kivonat elkészitése.

2/4. A gazdasagi események elszdmoldsa az 2020.06.30. Maz.lo’ B Lajosné  gazd.
Ahsz. 40. § (1) bekezdésében eléirt, 15. ugyintezo
mellékletben meghatarozott egységes
rovatrend tartalmanak megfeleléen.

2/5. A gazdasagi események elszdmolésa soran az | 2020.06.30. a) pont tekintetében: M4zl
Szt. 15. § (3) bekezdése és az Ahsz. 4. § (D " | Lajosné gazd. iligyintézo
bekezdése  szerinti  valodisdg  elvének
valamint az Szt. 165. §-ban és az Ahsz. 52.

§-ban foglalt bizonylati elv, bizonylati

fegyelem betartsa sziikséges:

a) a kdényvvezetés soran, valos '
adattartalommal, alapbizonylatok alapjan b-c) pontok tekmtejtében:
torténd konyve-lés és az Ahsz. 14. Pappné Szabo Méria
melléklet II.  pontjdban elbirtaknak 1ntézmén.yvezet6, Szaszné
megfelel$ nyilvantartas vezetése, Rizén Erika pénztaros, .

b) valamennyi o S Holczapfelné Elek Katalin

y1  pénz- és értékmozgas . moax
bizonylattal torténé aldtdmasztisa és pil. el6ado
késedelem nélkiili rogzitése a
konyvekben,
¢) a befogadott szdmla a Kényvtar Alapitd

3. Az éves  Kkiltségvetési  beszimolé
ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

3/1. A Gyorsjelentés elkészitése az Avr. 170. §-
ban meghatarozott hataridére.

2020.07.20.

Mézl6  Lajosné | gazd.
ligyintéz6, Papp Eméné pii.
eldado

3/2. Az Gsszes maradvany és a korrigalt zar6
pénzeszk6zok kozotti  eltérés okanak a
feltdrasa és a  sziikséges intézkedés
megtétele.

2020.06.30.

Miézl6  Lajosné  gazd.
ligyintéz6, Papp Ernéné pii.
eléado




3/3. A 2019. évi éves koltségvetési beszamold  2020.06.30. | Papp Ernéné pii. eléadé |
Ahsz. 31-32. §-dban foglaltak szerinti ‘
| alairdsa ‘

Létavértes, 2020. majus 14.

........................................

Pappné Szabé Marla
intézményvezetd

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, végrehajtasat magamra nézve kotelezOnek
tekintem.

......................................

............

Mazlo Lajosné Papp Emoné

...................

..................................

Szaszne R1zan Erlka



LETAVERTESI GYERMEKSZIGET OVODA-BOLCSODE

4281. LETAVERTES, DEBRECENI UTCA 1.

PIR: 643999.

INTEZKEDESI TERV

A Magyar Allamkincstdr 4ltal
A Létavértes Vérosi Onkormanyzat
2019. évi kincstari ellen6rzésérol késziilt 177/2019. szamu jelentésre

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt hatéridd felelds |

intézkedések: ‘. ‘

' 1/1. A Szervezeti ¢ Mikodési  Szabalyzat 2020.11.30. Ha{rnat,i Zol}énné
feliilvizsgalata az Avr. 13. § (4a) bekezdésében | Int€zmenyvezeto
foglalt el6irasoknak megfelelen.

1/2. Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglalt eldirdsok 2020.11.30. ??ﬁgthyné ” Csige
figyelembevételével az Egytittmiik6dési unce jegyzo
megallapodas  feliilvizsgalata, a  szervezeti
véltozdsok atvezetése, valamint a szabilyzat
tartalmi  feliilvizsgdlata,  Gsszhangban a
Gazdalkodasi szabalyzattal.

1/3. Az Szt. 14. §-ban és az Ahsz. 50. §-ban foglalt | 2020-0731. i\golldo‘.’é“;é Vi‘ftag
eléirasok  figyelembevételével az  Ovoda olyalrocavezeto
Szamviteli politik4janak és annak keretében
elfogadott szabalyzatok intézményvezetd a’tltali|
kiadmanyozasa.

1/4. Az Ovoda pénztarara vonatkozoan a Pénzkezelési 2020.11.30. .H?'I,.mat,l . Zotl}anne |
szabalyzatban rogzitett mlkddési feliételek miczmenyvezeto
biztositasa.

1/5.Az Szt. 161. § (4) bekezdésben foglalt elgirasok | 2020-07:31: i\golld;’?“éfve;’;?ag
figyelembevételével az Ovoda Szamlarendjének olyatro
az intézményvezetd altali kiadmanyozasa.

1/6. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt 2020.07.31, }\golld;“i/f:(ifve;iztag
eléirasoknak megfelelben, az Ovoda oLy
Gazdalkodasi szabalyzatanak az intézményvezetd
altali kiadmanyozasa.

1/7. Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontidban foglait | 20200731 Kelemen - beter

Jegyzo

eldirdsok betartasa, a beszerzések lebonyolitdsaval

kapcsolatos eljarasrend elkészitése az Ovodara
vonatkozdan.




| 1/8. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c), e) és g) pontjaiban
eléirt Kikiildetési szabalyzatnak, Reprezentacids
szabalyzatnak, és a Vezetékes és radiotelefonok
hasznalatarél sz016 szabalyzatanak az |
intézményvezeté 4ltali kiadmanyozdsa, vagy
Onalld szabalyzat készitése.

2020.07.31.

Kelemen Péter

aljegyzé

1/9. Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjban eldirt | 2020-07-31. | Moldovénné Vastag
Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatnak az Ibolya irodavezetd
intézményvezeté 4ltali kiadmanyozésa, vagy
Onall6 szabalyzat készitése.

1/10. A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Belss | 2020-11.30. | Bertothyné  Csige
kontrollrendszer szabalyzatnak az Tunde jegyz6
intézményvezeté 4ltali kiadmanyozésa, vagy
Onalld szabalyzat készitése.

1/11. A Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglalt elgirasok | 2020-11-30. | Bertothyné  — Csige
figyelembevételével a szervezeti integritast sértd | Tiinde jegyz6
események kezelésének elbirdsait tartalmazo
eljarasrend elkészitése az Ovoddra vonatkozoéan.

1/12. A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdés el8irdsainak | 2020-11.30. | Bertdthyné — Csige
betartdsaval az integralt kockazatkezelési rendszer Ttinde jegyz6
kialakitasa az Ovodara vonatkozéan. |

1/13. A Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt | 2020-11.30. | Harmati ~ Zoltinné
eldirasoknak megfeleléen biztositani sziikséges a 1ntez,m eny’vezeto, .
tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok B?rtoth_yne y Csige
elérését veszélyezteté kockazatok csdkkentésére Tiinde jegyz6
iranyulé  kontrollok kiépitését a  dontések
dokumentumainak elkészitésekor. A "szdbeli
kotelezettségvallalas alapjan” bélyegzé lenyomat
hasznélata, a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
eléirasoknak megfelelden.

1/14. A Bkr. 8. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt | 2020.11.30. | a) pont tekintetében:
eléirdsoknak megfeleléen biztositani sziikséges a Harmati  Zoltanné
tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok intézményvezetd
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyulé kontrollok kiépitését, a dontések
szabalyszeriiségi szempontbol torténd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése soran.

a) Az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt elbirasok
betartdsa, az irasbeli kotelezettségvallalasra ) )
pénziigyi ellenjegyzést kovetden kertiljon sor. b)pont tek1r’1teteben:
b) Az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 59. § Holczapfeln¢  Elek
(1) bekezdésében foglalt eldirdsok betartdisa, Katalin pti. eldado
érvényesitésre €s utalvanyozasra vonatkozoéan.
1/15. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak megfelelgen | 2020-11-30- ?g;‘é’;%zgzo Csige

a gazdasagi események elszdmolasa (a hatdlyos
jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és




beszamolas) kontrolljanak biztositasa.

. A Moétv. 114. § (2) bekezdésében foglaltak
betartasa, a pénztari kényvvezetési feladatok ASP
szakrendszerben torténé elvégzése.

2020.05.31.

Szaszné Rizan Erika
pénztaros

. Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglalt
eléirdsok  betartdsa, a kozérdekll adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésénck, és
a kotelez6en kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjér6l szol6 szabalyzat elkészitése
az. Ovodara vonatkozéan. Az Info tv. 32-34 §, és
37. § (1), (2) bekezdésében meghatirozott
altalanos kozzétételi listan szerepl6 adatok teljes
korii kozzététele.

2020.07.31.

Kelemen Péter

aljegyz6

1/18

. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt
eldirasoknak megfeleléen a Kozos Hivatal Belsd
ellendrzési kézikonyvének feliilvizsgalata, és az
intézményvezet ltali kiadmanyozasa.

2020.11.30.

Bertothyné
Ttinde jegyz6

Csige

1/19

2. A kinvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo

. Az mtézményvezetd altal kiallitott Bkr. 1. sz.

nyilatkozat megkiildése az irdnyit6 szerv
vezetdjének, és zarszamadas keretében a
képviselotestiilet elé torténd beterjesztése a Bkr.
11.§ (2) ¢és (2a) bekezdésében foglaltaknak
megfelelen.

2020.11.30.

Moldovanné Vastag
Ibolya irodavezetd,
Bertdthyné Csige
Tiinde jegyz6

ellenérzésével kapcesolatos intézkedések:

2/1.

A részletez6 nyilvantartasok folyamatos vezetése
szamviteli bizonylatonként, azAhsz. 39. § (3) és a
45. § (3) bekezdéseiben elbirt, 14. mellékletben
meghatérozott kotelez6 adattartalommal.

2020.06.30.

Mézl6 Lajosné gazd.
ligyintézo

2/2.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdésében foglalt
eldirasoknak megfeleléen, a havi és negyedéves
konyvviteli zéarlat soran, a konyvviteli szdmlak
lezarasa és f6konyvi kivonat elkészitése.

2020.06.30.

Mazl6 Lajosné gazd.
ligyintézo

2/3.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pont eldirdsa szerint
a havi és negyedéves konyvviteli zarlat soran el kell
végezni az altalanos forgalmi adé megallapitasaval
kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, ennek
soran az altalanos forgalmi adé elszamoldsai kozott
nyilvantartott  elozetesen  felszamitott, nem
levonhaté altalanos forgalmi adé atvezetését a mas
kiilonféle egyéb raforditasok kozé.

2020.06.30.

Mazl6 Lajosné gazd.
ligyintéz6

2/4.

Az Ahsz. 44. § (4) bekezdésében foglalt elirasok
betartasa, a K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovathoz ~ kapcsolodoan — vezetett
nyilvantartasi szamlan a teljesités Osszege az Avr.
62/E. § (1) bekezdésben foglalt eldiras szerint
megkiildstt konyvelési értesitén szerepld osszeggel |

2020.06.30. |

Ma4zl6 Lajosné gazd.
igyintézd




egyezben keriiljon nyilvantartasba vételre, -

-

2/5. Az intézményfinanszirozasnak az Ahsz. 15.
mellékletében és a 38/2013. NGM rendelet VII.
fejezetében  elbirtaknak megfeleléen  torténd
elszamolasa.

2020.06.30.

_\
Mézl6 Lajosné ga—zd._[
tgyintéz6 ‘

2/6. A Szt 15. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. § (1) | 2020.06.30.
‘ bekezdés szerinti valodisag elvének és az Ahsz. 52. ‘

§-dban foglalt eléirds szerinti bizonylati elv és a |

bizonylati fegyelem érvényesitése a konyvvezetds
soran, valés adattartalommal, alapbizonylatok
alapjan torténd kényvelés, és az Ahsz. 14. melléklet
II. pontjdban eléirtaknak megfelelé nyilvantartds

"]

Maz16 Lajosné gazd
ligyintéz6

Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontjaban fo glaltaknak
megfeleléen torténd, a kotelezettség jellegii sajatos
elszamolésok kézotti kimutatésa a mérlegben. ‘

vezetése. |
3/1. A 12. havi IKJ és a Gyorsjelentés elkészitése az 2020.06.30. Pﬁ,p %]'Elrn(:’)né pu. |

Avr. 169. §-ban és a 170. §-ban meghatérozott‘ =0RH0

hatéridére. |
‘ 3/2. A téritési dijak tulfizetésébdl eredd 0sszegnek az 2020.06.30. | Mézl$ Lajosné gazd.

ligyintéz4

3/3. Az éltalanos forgalmi ad6  elszdmolasara | 2020.06.30.
vonatkozoan az Ahsz. 26.§ (11a) bekezdés c)
pontjaban  foglalt  eldirasok  betartdsa  a

kényvvezetés soran.

Mazlé Lajosné gazd.
ugyintézé

A 2019. évi téritési dijak talfizetésébél eredd | 2020.06.30.
osszeg elszamoldsdnak javitdsa az Ahsz. 54/B. §

alapjan.

3/4.

Mazlé Lajosné gazd.
lgyintézd

13/5. Az Osszes maradvany és a korrigalt zaré | 2020.06.30.
penzeszk6zok kozotti eltérés okanak a feltardsa és a

szitkséges intézkedés megtétele. |

Mazlé Lajosné gazd.
ligyintéz9, Papp
Ernéné pii. eléadod

3/6. A 2019. évi éves koltségvetési beszamolé Ahsz. 2020.06.30.

31-32. §-aban foglaltak szerinti alairasa.

Papp Ernéné

|
pii. ‘
eléado |

Létavértes, 2020. majus 14.
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A Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-bolcséde intézkedési tervében foglaltakat
megismertem, végrehajtasat magamra nézve kotelez6nek tekintem.

..................................................................................

Bertothyne C51ge Tilinde Kelemen Péter

Lozt Vodvo Aan o Ko e e Uadet
Moldovanné Vastag Ibolya Holczapfelné Elek Katalile

Udorket 5ok R, W

Maézl6 Lajosné Papp Ernone
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..........................................

Szaszné Rizan Erika



LETAVERTES VAROSI ONKORMANYZAT
4281. LETAVERTES, KOSSUTH UTCA 4.
PIR: 728560.

INTEZKEDESI TERV

A Magyar Allamkﬁ_ncstér altal
A Létavértes Virosi Onkorméanyzat
2019. évi kincstéri ellenérzésérs] késziilt 177/2019. szamu jelentésre

. . Ty
1. Belsé kontrollrendszer értékelésének ellendrzésével ‘ hatiridé felelds
kapesolatos intézkedések:

‘ I/1. Az Egyiittmikodési megéllapodasok feliilvizsgalata | 2020.06.30. | B?né)thy ne (331ge —||
az Njt. 80. § (2) bekezdésében foglalt elirdsoknak | Tunde jegyz6

} megfelelden, az Njt. 80. § (1) bekezdés e) és f) | (
pontjadban meghatarozottak figyelembe vételével. |

|
1/2. Az Avr. 9. § (5a) bekezdésében foglalt elc">1'résok_|— 2020.11.30. | Bert6thyné Csige ‘
\ figyelembevételével a  Kozos Hivatal és a Tiinde jegyz6
koltségvetdsi  szervek kozotti Munkamegosztssi
L megallapoddsok feliilvizsgalata.

| 1/3. A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdésaiben foglalt eléirasok / 2020.11.30. | Bertéthyné Csige |
figyelembevételével a szervezet integritdst sértd Tiinde jegyzd

esemeények  kezelésének  elbirasait tartalmazo
eljardsrend elkészitése  az Onkorményzatra |
vonatkozéan.
{ 1/4. A Bkr. 7. § (1)~(5) bekezdés eléirdsainak betartisgval | 2020.11.30. | Bert6thyné Csige }
integralt kockézatkezelési rendszer kialakitdsa az Tiinde jegyz6
Onkorményzatra vonatkozéan. |

’_IBTA_Bkr. 8. 8§ (2 bekeﬁés_a) pontjaban foglalt | 2020. 11_30_‘f Menyhairt_KTaroly

elirdsoknak megfelelden biztositani szilkséges a polgérmester,
tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését ‘ Bertothyné Csige
veszélyezteté kockazatok csékkentésére irdnyulé

kontrollok kiépitését a dontések dokumentumainak |
elkészitésekor.

A "szobeli kotelezettségvallalds alapjan" bélyegzé
lenyomat hasznilata, a Gazdalkodssi szabélyzatban
foglalt el6irasoknak megfelelSen.

{ Tiinde jegyz6 |

|
-

(

’

‘1/6.A Bkr. 8. § (2) bekezdés ¢) pontjadban foglaltj|h2020.11.30. | a. pont esetében:
cl6irasoknak megfeleléen biztositani szitkséges a | Menyhart Kéroly

| teveékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését | ‘ polgarmester

| veszélyeztetd  kockazatok csokkentésére irényul(’)‘

‘ kontrollok kiépitését, a dontések szabalyszeriiségi |

| szempontbol Orténd  jovahagyésa, illetve |

]




ellenjegyzése soran.
Az Aht. 37 § (1) bekezdésében foglalt eléirdsok
| betartdsa, az irasbeli kotelezettségvallalasra pénziigyi
‘ ellenjegyzést kvetéen kertiljon sor.

b. Az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 59. § (1)
’ bekezdésében foglalt el6irasok betartésa,
| €rvényesitésre és utalvanyozasra vonatkozéan.

e

— - 2 TeeeTom SUI SO
1/7. A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjanak megfeleléen a | 2020.11.30. ‘ Bert6thyné Csige

( gazdasagi  események elszamoldsa (a hatélyos |
jogszabalyoknak megfelelé  konyvvezetds &g
beszamolss) kontrolljanak biztositasa.

1/8. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglalt el6irasoknak | 2020.11.30.
| megfelelen a Kozss Hivatal Belsé  ellenérzési |

| kézikbnyvének feliilvizsgalata, az Onkorményzat
( bels6  ellenérzésére vonatkozé  sajatossagok

meghatirozasa. |
1/9. A kéltségvetési szerv vezetdje altal kidllitott Bkr. 1. | 2020.11.30.

sz nyilatkozat megkiildése az irdnyité  szerv
vezetdjének, és  zarszamadis keretében a

| képviselbtestiilet elé t5rténd beterjesztése aBkr. 11.§

| (2) és (2a) bekezdésében foglaltaknak - megfelelGen., _

| 2. A _kinyvvezetési és adatszolgiltatdsi kotelezett
| ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

Sé

2/1. Az id8kozi IKJ és IMJ elkészitése az Avr. 169, § (3) | 2020.07.20.

| bekezdésében és a 170, § (2) bekezdésében|
| meghatirozott hataridére. |

212, A részletezd nyilvantartasok folyamatos vezetése
szamviteli bizonylatonként azAhsz. 39, § (3) és a 45.
§ (3) bekezdéseiben eldirt, 14. mellékletben
meghatirozott  kotelezé adattartalommal, a

| kotelezettségek &s az  4ltaldnos forgalmi adé|
nyilvéantartasara vonatkozéan.

|
b/?)—. A mddositott el(’ii@)?at&—aﬁémasztésa 2020.06.30.

| \

b.pont esetében:

| Tunde jegyzé

Y e E—

Holczapfelné Elek
Katalin pti. el6adé

|

|

| Bertéthyné Csige

| Tinde jegyzé
|

‘Moldovénné
Vastag Ibolya
| irodavezetd,

| Bert6thyné Csige

| Tiinde jegyzé

Papﬁrn—éné pii.
eléado

L
2020.06.30. | Papp Ernéné pi. |

elbadd

|
|

|
|

| Papp Eméné pi.

(

/

koltségvetési rendelettel az Aht. 34. § ()4 { eléadd

| bekezdéseiben elbirtak szerint.

2/4. Az Ahsz. 44. § (4) bekezdésében foglalt el6irasok f7()20.06.30. |' Papp Ernéné pii.

betartdsa, a személyi Juttatasok és jarulékok rovathoz eléad6

| kapcsolodéan  vezetett nyilvantartdsi szamlén a |
teljesités Gsszege az Avr. 62/L. § (1) bekezdésben‘ |
foglalt eléiras szerint megkiildott konyvelési értesitén
szerepld Osszeggel egyezéen kertiljon nyilvantartasba

‘ vételre, |

’—2/5_.AZ Ahsz. 53. § (1) bekezdésében foglalt elirasoknak | 2020.06.30. :%i%?mone pt.

megfeleléen, a havi és negyedéves kényvviteli zérlat }
___sordn, a kényvviteli szimldk lezérdsa és fokonyvi

-




kivonat elkészitése. o o -

[_2/_’6. Az Ahsz. 53, § (5) bekezdés d) pont elbirasa szerint a | 2020.06.30. Fa@ Eméné pii. 1
eléado

| havi kényvviteli zarlat soran el kell végezni az‘ ‘
| altalanos forgalmi adé megdllapitasaval kapcsolatos |
elszamoldsokat, e eztetéseket, ennek sordn az | | |
| gy
altalanos  forgalmi  ado elszdmoldsai  kozott | |
| nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonhaté ‘ |
( altalanos forgalmi adé atvezetését a mas kiilgnféle | | ‘

egyéb raforditasok kozé. | |
r 2/7. A beszimoloval le nem zért idészakkal kapesolatos 2020.06.30. | Papp Ernéné pii. 7

|

hibdk javitdsa az Ahsz. S4/A. § elbirdsainak | el6adé
megfeleléen. ‘ ~J
2/8. A kovetelések nyilvantartisba vétele az Ahsz, 43.§ 2020.06.3OTPapp Eméné pii.
} (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelen. | eldado, (
| | Szaszné Rizan
| Erika pénztiros |

[ 2/9. A gazdasagi eseménqu elszdmolasa soran az Szt. 15. | 2020.06.30. Papp Ernéné pii.
/ § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti |

valodisig elvének és az Ahsz. 52. §-aban foglalt

eléadé (
elbiras szerinti bizonylati elv és a bizonylati fegyelem ‘
} betartasa sziikséges:
- a koényvvezetés sordn, valés adattartalommal, ’
alapbizonylatok alapjan torténé konyvelés és az
Ahsz. 14. melléklet II. pontjdban elbirtaknak
| megfelel6 nyilvantartas vezetése, |
- a  bérkdnyveléshez kapcsolodd  kerekitési /
| kilonbozet ~ elszamoldsa az  Adatkodls lop | |
L nettofinanszirozdshoz elnevezésii tablanak | |

megfelelden. S (- ]

beszamolo ellenﬁr'zésével|

J3. Az éves koltségvetési
| kapcsolatos intézkedések:

3/1. A 12. havi IKJ és a Gyorsjelentés elkészitése az Avr. B20.07.20. EZ,I; Izk]’)irnone pt.

| 169, §-banés a 170, §-ban meghatérozott hatridére.

—_—

3/2. Az Absz. 22. § (1) bekezdésében foglaltaknak | 2020-06.30. | Papp Eméné pu.

| __j

|

/

‘ megfeleléen az éves koltségvetési  beszamold el6ado
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasihoz
olyan leltir 6sszedllitisa é&s meglrzése, amely
tételesen,  ellendrizhetd modon  tartalmazza a } }
\ mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat. J_ |
{ 3/3. Az Absz. 30. § (4) bekezdés eldirdsa alapjan, a | 2020-06.30. Sleg;}(oifrnone pu.
vagyonkimutatisban szereplé ingatlanvagyon Holezapfelné Elek

Katalin pii. eldado |

szamviteli nyilvantartés szerinti brutto érték és az
ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartasban szerepld
J ingatlanvagyon brutté  érték egyezdségének a

’

/

biztositasa.

__—-___________________I )




| 3/4. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében meghatarozott éves 2020.06.30. | Papp Emnéné pil.
zarlati feladatok végrehajtisa, a nem levonhaté eléado
altalanos forgalmi adé6 teljes korli 4tvezetése a mas
kiilénféle egyéb raforditasok kozé.

2020.06.30. | Papp Ernéné pi.

3/5. Az éltalanos forgalmi adé elszdmolaséra vonatkozéan cldads

az Ahsz. 26.§ (1la) bekezdés c) pontjaban foglalt
elbirasok betartdsa a kényvvezetés soran.

3/6. Az Szt. 15. § (7) bekezdés szerinti Ssszemérés 2020.06.30. | Papp Emndné pi.
elvének érvényesiilése érdekében, a 2018. &vi eléado
mérlegszerinti eredmény feliilvizsglata, sziikség
esetén az Ahsz. 54/B. § elbirdsok szerinti javitas

elvégzése.
3/7. Az bsszes maradviny és a korrigdlt zard 2020.06.30. | Papp Ernéné pu.
pénzeszkozok kozétti eltérés okénak a feltdrasa és a eléado

sziikséges intézkedés megtétele.
3/8. Az Ahsz. 6. § (1) bekezdés szerinti éves kéltségvetési

2020.06.30. | Papp Ernéné pu.

beszamold elkészitése, az eléadé
Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdésében meghatarozott
hataridére.
3/9. A 2019. évi éves koltségvetési beszdmolé Ahsz, 31- 2020.06.30. | Papp Ernéné pil.
32. §-dban foglaltak szerinti al4irisa. eléado

Létavértes, 2020. majus 14.

R4::§hértké;;gy '

polgarmester

Bertéthyné Csige Tiinde
jegyz6

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, vegrehajtdsat magamra nézve kotelez6nek
tekintem.

Kelemen Péter Moldovinné Vastag Ibolya
Moleae é‘/’;\ St Uadats s Gib.rt/:?%*bf“/‘t. Cer .Zf.‘. .
Holczapfelné Elek Katalin Szaszné Rizan Frika
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